Wyzsza Szkota Ekonomii
i Informatyki w Krakowie

REGULAMIN PRAKTYKZAWODOWYCH NAKIERUNKUINFORM
ATYKA STOSOWANA W WSEI

Niniejszy Regulamin praktyk zawodowych (zwany dalej Regulaminem), okresla
organizacje i tok praktyk oraz zwigzane z praktykami prawa i obowigzki. Podstawg prawng
studenckich praktyk jest w szczegdlnosci: Ustawa z dnia z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r., poz. 574 ze zm.), w tym art. 67 ust. 5 oraz art. 107
ust. 2 pkt 2 Ustawy, akty wykonawcze do ustawy, regulamin studiow, plany studiéw i programy
studidow na kierunkach studiéw prowadzonych w Uczelni. W celu zapewnienia sprawnego
przebiegu praktyk zawodowych wprowadza sie nastepujacy tryb ich odbywania:

[Postanowienia ogdlne]
§1

1. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych kierunku Informatyka Stosowana
odbywajg praktyke zawodowa. Minimalny czas trwania praktyki, zasady i forme ich
odbywania, ilos¢ punktéw ECTS, ktdrg student zobowigzany jest uzyskaé w ramach praktyki;
oraz semestr, w ktédrym nalezy zrealizowa¢ praktyke sg okreslone przez program studidw dla
poszczegblnych kierunkéw, zatwierdzony przez Senat Uczelni.

2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Wyzsza Szkota Ekonomii i Informatyki w Krakowie

2) Opiekun Merytoryczny Praktyk — nauczyciel akademicki danego kierunku nadzorujgcy
przebieg praktyki ze strony uczelni

3) Biuro Karier — Biuro Karier Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie

4) ;Zaktad Pracy“ — jednostka przyjmujgca studenta w celu odbycia praktyki

5) Zaktadowy Opiekun Praktyk — osoba, ktéra zostata wyznaczona sposrdod pracownikow
Zaktadu Pracy do sprawowania bezposredniego nadzoru nad przebiegiem Praktyki.

6) Efekty uczenia sie dla praktyk zawodowych — oznacza efekty uczenia sie (wiedza,
umiejetnosci, kompetencje spoteczne) opracowane dla praktyk oddzielnie dla
poszczegdlnych rodzajow kierunkdw studidw, wyprowadzone z efektow
,obszarowych”.

[Cele i wymiar praktyki zawodowej]
§2
1. Realizujac cel praktyki student dgzy do pogtebienia zagadnien zwigzanych merytorycznie
z problematyka studiow oraz tematem realizowanej pracy dyplomowe;.
2. Do ogdlnych celdw praktyki zawodowej zalicza sie w szczegdlnosci:



c)

d)
3. Cel

pogtebienie praktycznych aspektéw wiedzy i umiejetnosci zdobytych podczas studiow
w rzeczywistych warunkach funkcjonowania podmiotu,

umozliwienie studentom bardziej efektywnego wejscia na rynek pracy po ukornczeniu
studidw,

zapoznanie sie z wymaganiami przysztych pracodawcéw oraz z aspektami etycznymi
zwigzanymi z dyscypling pracy,

zdobycie doswiadczenia w pracy zespotowe;.

praktyki: Celem studenckich praktyk zawodowych jest zaznajomienie studentéw z

praktycznymi zagadnieniami zwigzanymi z wybranym kierunkiem ksztatcenia oraz realiami

wykonywania zawodu, poprzez umozliwienie zdobycia wiedzy, do$wiadczen, umiejetnosci

oraz uksztattowania postaw w rzeczywistych warunkach funkcjonowania podmiotu

(przedsiebiorstwa, instytucji lub organizacji).

4. Program praktyki zawodowej:

| etap realizowany u pracodawcéw, przygotowujgcy studenta do odbycia praktyki
zawodowej na wskazanych stanowiskach pracy, w tym zapoznanie sie z zasadami BHP.
Il etap realizowany u pracodawcéw na okreslonych stanowiskach pracy stuzacy
osiggnieciu zaktadanych efektéw uczenia sie. W trakcie tego etapu student poznaje
m.in. strukture organizacyjng zaktadu pracy, strukture zaleznosci funkcyjnych oraz
praktyczne metody jej realizacji, bierze udziat w zadaniach projektowych i innych
czynnosciach zleconych przez opiekuna praktyk.

Il etap realizowany u pracodawcéw, podsumowujacy osiggniecia zaktadanych
umiejetnosci i efektéw uczenia sie przez studenta podczas praktyk zawodowych, w tym
przygotowanie eseju podsumowujgcego praktyke zawodowsa.

5. Studenci poszczegdlnych modutéw ksztatcenia: Programowanie aplikacji, Programowanie

i analiza danych, Sieci komputerowe, Gry komputerowe i multimedia realizujg zagadnienia

praktyczne zwigzane z wybrang sciezka. Po zakoriczeniu praktyk student:

potrafi samodzielnie oraz w zespole realizowaé przydzielone w ramach praktyki zawodowej
zadania informatyczne i opracowywac odpowiednig dokumentacje;

potrafi inicjowac skuteczne rozwigzania problemoéw informatycznych przy zastosowaniu
wiedzy teoretycznej z zakresu informatyki stosowanej (na odpowiednim poziomie);

potrafi by¢ krytyczny wobec istniejgcych w organizacji proceséw informatycznych

oraz sugerowac mozliwie rozwigzania poprawiajgce ich efektywnos¢;

potrafi oszacowac czas potrzebny na realizacje przydzielonego zadania oraz opracowaci
wdrozyé harmonogram oraz siatke zadan;

potrafi postugiwac sie odpowiednimi przepisami prawa, obowigzujgcymi normami i
standardami oraz systemami i narzedziami znormalizowanymi przedsiebiorstwa lub instytucji
w celu uzasadniania konkretnych dziatan;

ma zdolnos$¢ do samoksztatcenia, miedzy innymi w celu poprawy swoich umiejetnosci
zawodowych;

posiada umiejetnosc skutecznego komunikowania sie, dzieki czemu potrafi wspétdziatad i
pracowac w zespole projektowym, przyjmujgc w nim rdézne role;



e potrafi doskonali¢ nabyte umiejetnosci, dokonujgc ich samooceny. Wyznacza przy tym
Sciezke wtasnego rozwoju prezentujac sady i opinie, a takze tworzgc wtasne prace
projektowe z zakresu informatyki stosowane;j i Sciezki ksztatcenia, ktérg wybrat.

6. Po zakoniczeniu praktyki zawodowej nalezy potwierdzi¢ osiggniecie przez studenta
poszczegdlnych efektéw uczenia sie:
a) w zakresie wiedzy,
b) w zakresie umiejetnosci,
c) w zakresie kompetencji spotecznych

§3

Praktyka zawodowa stanowi integralng czes¢ procesu ksztatcenia i ma na celu
przygotowanie studentéw do pracy zawodowej oraz podlega obowigzkowemu zaliczeniu.

2. Studenci stacjonarni i niestacjonarni studidw pierwszego stopnia o profilu praktycznym na
kierunku Informatyka Stosowana odbywajg praktyke zawodowg w wymiarze 960 godzin,
ktérej przypisane jest 32 pkt ECTS —w wymiarze co najmniej 6 miesiecy.

3. Praktyka zawodowa musi mieé okreslone efekty uczenia sie i pozostatg dokumentacje, jak
kazdy modut/przedmiot z programu studiow.

4. Praktyki umieszcza sie w kartach okresowych osiggnie¢ studenta wraz z innymi zajeciami
dydaktycznymi podlegajgcymi zaliczeniu.

5. Zaliczenie praktyki jest jednym z warunkdéw zaliczenia semestru.

6. Student, ktory nie odbyt praktyk wymaganych w programie studidow, nie moze by¢
dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

[Organizacja, przebieg i zaliczanie praktyki zawodowej ]
§4

1. Student wybiera oferte praktyki zawodowej sposrod ofert przedstawionych przez Biuro
Karier WSEI, na stronie internetowej, tablicach ogtoszern na terenie Uczelni, lub tez
samodzielnie proponuje instytucje w kraju lub zagranicg, ktéra wyrazi gotowos¢ jego
przyjecia na praktyke zawodowa, a Opiekun Merytoryczny Praktyk zweryfikuje zgodnosc
charakterystyki podmiotu oferujgcego praktyke z kierunkowymi efektami uczenia sie.

2. Praktyka zawodowa moze odbywac¢ sie w podmiotach gospodarczych, organach
administracji panstwowej, organach administracji samorzgdowej, innych jednostkach
organizacyjnych lub w jednostkach Uczelni - zwanych dalej ,,Zaktadem Pracy" - jezeli
charakter pracy wykonywanej przez studenta w ramach praktyki zawodowej bedzie
realizowat kierunkowe efekty uczenia sie dla kierunku studiéw Informatyka Stosowana.

3. Kryteria jakosciowe, jakie musi spetnic firma przyjmujgca studenta na praktyki zawodowe:

a. Wopisana w rejestr REGON w Polsce lub w podobny rejestr w innym kraju

b. Nie obcigzana zarzutami zwigzanymi z tamaniem prawa i/lub zasad etycznych w
ostatnich 3 latach

c. Mozliwo$¢ oddelegowania opiekuna praktyki spetniajgcego kryteria opiekuna
praktyki.



d. Mozliwos¢ zagwarantowania dobrego przeptywu informacji dot. realizacji praktyki
przez studenta.

e. Mozliwos¢ udostepnienia studentowi niezbednego wyposazenia i miejsca pracy.
Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana w ramach programu ERASMUS +.
W uzasadnionych przypadkach student moze wystgpi¢ z wnioskiem do Dziekana Wydziatu
Ekonomiczno-Informatycznego WSEI o zmiane terminu odbywania praktyki zawodowej
lub o przesuniecie jej odbycia na innym semestr studidéw niz przewiduje jej program
studiow.
Uwarunkowania odbywania praktyki przez osoby posiadajgce orzeczenie o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci sg indywidualnie rozpatrywane przez
Dziekana z zachowaniem catkowitego czasu trwania praktyki.
Dopuszczalna jest realizacja praktyki zawodowej w formie zdalnej — po wczesniejszym
uzyskaniu zgody Opiekuna Merytorycznego Praktyk. Warunkiem uzyskania zgody jest
mozliwos¢ osiggniecia celow praktyki oraz efektéw uczenia sie zawartych w Karcie
przedmiotu w trakcie praktyki potwierdzona podpisem Zaktadowego Opiekuna Praktyk w
Dzienniku Praktyk.

§5

Merytoryczny nadzér ze strony uczelni nad odbywanymi przez studentéw praktykami
sprawujg Opiekunowie Merytoryczni Praktyk.
Dziekan Woydziatu Ekonomiczno-Informatycznego na wniosek Kierownika Zaktadu
Naukowo-Dydaktycznego kazdego kierunku uczelni wyznacza Opiekunéw Merytorycznych
Praktyk sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych w danych Zaktadzie. Opiekun
praktyk petni swojg funkcje az do odwotania przez Dziekana. Zakres obowigzkow
merytorycznych opiekundéw praktyk, ktérzy bedg zobowigzani:

W obszarze wspdtpracy z Dziekanem za:

e opracowanie raportdw na temat stopnia osiggania przez studentow efektow
uczenia sie zawartych w kartach praktyki zawodowej,

e modyfikacja Kart praktyki zawodowej w obszarze efektéw uczenia sie,

e opracowanie i modyfikacje arkuszy ocen (kryteria oceny efektéw uczenia sie),

e rozwigzywanie biezgcych problemdw zwigzanych z organizacjg oraz realizacjg
praktyk zawodowych.

W obszarze dziatarh merytoryczno-technicznych za:

e informowanie studentéw o obowigzku realizacji praktyk zawodowych i zasadach
zwigzanych z ich realizacja,

e prowadzenie dokumentacji praktyki zawodowej studenta (Arkusz Praktyki
Zawodowej, Arkusz Hospitacji Realizacji Praktyki) oraz weryfikacja dokumentacji
praktyki zawodowej studenta (Dziennik Praktyki, Arkusz Oceny Praktyki),

¢ biezacy kontakt z opiekunami praktyk ze strony Zaktadéw Pracy,

e prowadzenie hospitacji osobistych oraz telefonicznych w Zaktadach Pracy,

e wprowadzanie ocen do systemu Wirtualny Dziekanat oraz przygotowywanie
i podpisywanie protokotow zaliczeniowych,

¢ przekazywanie dokumentacji praktyk zawodowych do Dziekanatu dotyczgcych



realizacji poszczegdlnych praktyk zawodowych tj.;
» Arkusz Praktyki Zawodowej, Porozumienie ws. praktyk zawodowych, Arkusz
Hospitacji Realizacji Praktyk, Dziennik Praktyk wraz z portfolio (o ile Zaktad
Pracy wyrazit zgody na jego gromadzenie), Arkusz Oceny Praktyki,
» podanie do Dziekana o zaliczenie praktyki zawodowej wraz z zatgcznikami.

W obszarze wspotpracy z Koordynatorem uczelnianym (pracownikiem Dziekanatu):
e przygotowywanie raportéw dotyczgcych realizacji praktyk zawodowych na kierunku
w danym roku akademickim,
e wspotpraca w zakresie ustalania zapotrzebowania na miejsca realizacji praktyk
zawodowych.

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje praktyki u pracodawcy sg Zaktadowi Opiekunowie
Praktyk. Opiekun wyznaczony przez zaktad pracy pomaga studentowi w przygotowaniu
indywidualnego planu praktyki, jak rowniez zapewnia wfasciwy przebieg praktyk w
przedsiebiorstwie zapewniajacy realizacje efektdw uczenia sie oraz pomaga w
opracowaniu dokumentacji praktyk, bedacych podstawg ich zaliczenia.
Opiekun praktyki ze strony Zaktadu Pracy powinien spetnia¢ co najmniej jedno z
nastepujacych kryteridow:

a. wyksztatcenie: wymagany co najmniej tytut zawodowy licencjat/inzynier,

b. staz pracy zwigzany z danym kierunkiem studiéw: wymagane co najmniej 3 lata

stazu.

Nadzor nad sprawami zwigzanymi z organizacjg, pozyskiwaniem i wilasciwym
przygotowaniem miejsc praktyk dla studentéw sprawuje Kierownik Biura Karier.
Przygotowywaniem i prowadzeniem dokumentacji realizacji praktyki zawodowej zajmuje
sie Koordynator ds. Praktyk Zawodowych. Do zadan Koordynatora ponadto nalezy:

a. obecnosc¢ na spotkaniach zwotywanych przez Dziekana,

b. wspdipraca z Kierownikiem Biura Karier w zakresie pozyskiwania i wiasciwego
przygotowania miejsc praktyk dla studentéw,

c. sporzadzanie umowy o przeprowadzenie studenckiej praktyki zawodowej oraz
koordynowania terminowego opiniowania przez Merytorycznych Opiekunéw
Praktyk zawodowych sktadanych przez studenta dokumentéw realizacji praktyki, a
takze dokonuje odpowiednich wpisow do dokumentacji przebiegu studiow w
systemie.

§6
Przed odbyciem praktyk zawodowych student powinien otrzymaé zatwierdzenie miejsca i
planu praktyk (wedfug zatgcznika nr 2 do Regulaminu) przez Merytorycznego Opiekuna
Praktyk swojego kierunku. Plan praktyki zawodowe]j powinien zawieraé elementy z § 8.
Podstawga do odbycia praktyk przez studenta jest zawarcie umowy pomiedzy organizacjg
przyjmujgcg na praktyke, a uczelnia, reprezentowang przez Rektora. Wzdr umowy stanowi
zatqcznik nr 1 do Regulaminu.
W szczegdlnych przypadkach, kiedy Zaktad Pracy bedacy organizatorem praktyki stosuje
umowe zawierang (np. ze wzgledu na bezpieczenstwo danych) bezposrednio ze



studentem przyjmowanym na praktyke mozliwe jest pominiecie umowy pomiedzy
uczelnia a firma.

Dokumentacje praktyk bedgcg podstawg zaliczenia odbywanych praktyk stanowig: umowa
o praktyke, zatwierdzony plan praktyk, przygotowany przez studenta esej opisujacy
zrealizowang przez niego praktyke zawodowg, dziennik praktyk (wedfug zatgcznika nr 3 do
Regulaminu) oraz zaswiadczenie o zrealizowanych praktykach zawodowych (wedfug
zatgcznika nr 4 do Regulaminu.)

Student moze ztozy¢ do Dziekana wniosek o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie
zatrudnienia(wedfug zatgcznika nr 5 do Regulaminu). Dziekan moze zaliczy¢ zatrudnienie
studenta w kraju lub za granicg w wymiarze nie krétszym niz wymagany czas praktyki na danym
kierunku na podstawie potwierdzonego przez pracodawce zakresu obowigzkdow, jesli
odpowiada on celom i efektom praktyki zawodowej.

Jako praktyke Dziekan moze zaliczy¢ inne formy aktywnosci zawodowej - w wymiarze nie
krotszym niz wymagany czas praktyki - tj. odbywanie stazy zawodowych.

Student moze ubiegac sie o zaliczenie czesci lub catosci praktyki bez obowigzku jej odbycia,
jezeli program praktyki odpowiada zakresowi obowigzkéw na wykonywanym stanowisku pracy
w ramach zatrudnienia albo innej formy aktywnosci zawodowej lub innych zajeé
specjalistycznych i pozwala na osiggniecie zaktadanych w tym zakresie efektéw uczenia sie.
Warunkiem zaliczenia praktyki jest przedtozenie przez studenta wypetnionego wniosku
(wedtug zatgcznika nr 5 lub 6 do Regulaminu) wraz z harmonogramem dni pracy oraz odrebnym
uzasadnieniem ubiegania sie o zaliczenie w catosci lub czesci praktyki w innym semestrze
studiow niz przewiduje program ksztatcenia. Decyzje o zaliczeniu czesci lub catosci praktyki
podejmuje Dziekan WSEl (wedfug zatgcznika nr 7 do Regulaminu) po wczesniejszej
rekomendacji Opiekuna Merytorycznego Praktyk danego kierunku (wedtug zatgcznika nr 5 do
Regulaminu).

Student realizujgcy praktyki zagraniczne zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw o
odbytych praktykach w jezyku polskim.

Praktyki mogg odbywac sie w okresie wakacji letnich i/lub w ciggu roku akademickiego,

pod warunkiem, ze nie beda kolidowaty z zajeciami dydaktycznymi.

§7
Praktyka zawodowa jest bezptatna. Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwigzanych z realizacja
praktyki.
Zakfad Pracy moze ustali¢ wynagrodzenie za czynnosci wykonywane przez studenta. Warunki
odptatnosci ustala odrebna umowa zawarta pomiedzy studentem a Zaktadem Pracy.

§8

1. Warunkiem zawarcia lub zaakceptowania umowy jest przedstawienie przez studenta
planu praktyki uwzgledniajgcego specyfike jednostki, w ktérej organizowana jest
praktyka. Plan praktyki zawodowej powinien zawieraé w szczegdlnosci ponizsze
elementy:

a) zapoznanie sie studenta z organizacjg i przedmiotem dziatania oraz

podstawowymi dokumentami regulujgcymi dziatalnos¢ zaktadu pracy, w
ktorym odbywana jest praktyka (statut, regulamin organizacyjny, regulamin
pracy, strategia dziatania, itp.)

b) zapoznanie sie studenta z organizacjg, zakresem i dokumentacjg dziatania
wybranej komorki organizacyjnej, jak np. dziat kadr, dziat marketingu, dziat

finansowo-ksiegowy, dziat IT, itp.
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¢ wykonywanie zadan i czynnosci w wybranej komdrce organizacyjnej lub w
ramach realizowanych projektéw — zgodnych z zaktadanymi efektami uczenia
sie — pozostaty czas praktyki.

2. Obowigzki studenta podczas praktyki zawodowej powinny by¢ tak zaplanowane, by
student po jej zakonczeniu:
a. potrafit samodzielnie oraz w zespole realizowaé przydzielone w ramach

praktyki zawodowej zadania informatyczne i opracowywaé odpowiednig
dokumentacje;

b. potrafit inicjowac skuteczne rozwigzania probleméw informatycznych przy
zastosowaniu wiedzy teoretycznej z zakresu informatyki stosowane;j;

c. potrafit by¢ krytyczny wobec istniejgcych w organizacji proceséw
informatycznych oraz sugerowa¢ mozliwie rozwigzania poprawiajgce ich
efektywnosé;

d. potrafit oszacowac czas potrzebny na realizacje przydzielonego zadania oraz
opracowacd i wdrozy¢ harmonogram oraz siatke zadan;

e. potrafit postugiwac sie odpowiednimi przepisami prawa, obowigzujgcymi
normami i standardami oraz systemami i narzedziami znormalizowanymi
przedsiebiorstwa lub instytucji w celu uzasadniania konkretnych dziatan;

f. miat zdolnos¢ do samoksztatcenia, miedzy innymi w celu poprawy swoich
umiejetnosci zawodowych;

g. posiadat umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie, dzieki czemu potrafi
wspotdziataé i pracowac w zespole projektowym, przyjmujgc w nim rdzne
role;

h. potrafit doskonali¢ nabyte umiejetnosci, dokonujac ich samooceny.
Wyznacza przy tym Sciezke wtasnego rozwoju prezentujgc sady i opinie, a
takze tworzgc witasne prace projektowe z zakresu informatyki stosowanej i

Sciezki ksztatcenia, ktérg wybrat.

§9
1. Do obowigzkdw studenta w ramach realizacji praktyk zawodowych nalezy w szczegdlnosci:

a) zapoznanie sie z zasadami odbywania praktyki zawodowej,

b) sumiennos$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu powierzonych w trakcie trwania
praktyki obowigzkow,

c) dostarczenie zaswiadczenia i sprawozdania o odbyciu studenckiej praktyki
zawodowej po jej zakonczeniu,

d) przestrzeganie ustalonego przez zaktad pracy porzadku i dyscypliny pracy

e) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej.



f)  przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy,

g) na czas odbywania praktyk student obowigzany jest wykupic¢ ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Koszty tego ubezpieczenia pokrywa
student.

2. W przypadku, gdy student w sposdb razgcy narusza dyscypline pracy lub nie stosuje sie
do wymogoéw podyktowanych charakterem i funkcjg instytucji, przyjmujacy studenta na
praktyke moze zgdac od uczelni odwotania studenta z praktyki.

3. Przerwy w odbywaniu praktyki spowodowane chorobg lub innymi okolicznosciami
losowymi, powodujg odpowiednie wydtuzenie czasu trwania praktyki.

4. Obowigzkiem studenta jest dbanie o dobre imie uczelni i godne jej reprezentowanie
w Srodowisku pracodawcow.

§10
Obowigzki instytucji przyjmujacej studenta na praktyke:

a) zapewnienie warunkéw niezbednych do realizacji praktyki zawodowej zgodnie z
zatwierdzonym planem praktyki oraz postanowieniami umowy zawartej z
Uczelnig,

b) zapoznanie studenta z przepisami BHP oraz z wymogami dotyczgcymi
funkcjonowania instytuciji,

c¢) wyznaczenie dla studenta opiekuna praktyki z odpowiednim doswiadczeniem
zawodowym.

[Postanowienia koricowe
§11
1. W kazdym roku akademickim Dziekan przygotowuje w oparciu o opinie opiekundéw
merytorycznych praktyk raport na temat przebiegu praktyk
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie wewnetrzne
przepisy uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje roczniki, ktére rozpoczety ksztatcenie w latach akademickich
2018/2019, 2019/2020, 2020/2021, 2021/2022.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

UMOWA

BK-

O PRZEPROWADZENIE STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWE)
zawarta W dniu ...oeeeeeeeeeveveeneineens

pomiedzy Wyiszg Szkotg Ekonomii i Informatyki w Krakowie, zwang dalej Uczelnig, reprezentowang
przez:
Rektora dr inz. Stanistawa Kowalskiego, a Zaktadem Pracy:

FEPreZENTOWANYM PIZEZ: woerverererenssrserssnssrssssseesensseseesessessessessesssssssassasssssassassnnes

§1
Na podstawie uchwaty Senatu nr 4/5/2012 WSEI w Krakowie w sprawie zasad odbywania praktyk
zawodowych, Uczelnia kieruje nastepujgcych studentéw celem odbycia praktyki:

. L . . Czas trwania
L.p. Nazwisko i imie Nr albumu Termin praktyki -
1. weeeenne 8Oz,
§2
Zaktad Pracy zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia praktyk zawodowych zgodnie z
programem  przediozonym mu przez  Wyiszg  Szkote  Ekonomii i  Informatyki w
Krakowie.
§3

Zaktad Pracy wyznacza opiekuna praktyk, ktéry zapoznaje studenta z obowigzujagcym regulaminem
pracy, przepisami BHP i ppoz. oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

§4
Uczelnia jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyk.

§5
1. Praktyka stanowi integralng czes$é programu studiéw i student nie otrzymuje z tego tytutu
wynagrodzenia.
2. Zaktad pracy moze zdecydowaé o wyptacie studentowi wynagrodzenia z tytutu pracy wykonanej
przez studenta w trakcie odbywania praktyki. Stosowna umowa zawierana jest na okres odbywania
praktyki pomiedzy Zaktadem Pracy a studentem, bez posrednictwa Uczelni.



§6
Zaktad Pracy potwierdzi fakt odbycia praktyki poprzez wydanie studentowi stosownego zaswiadczenia.

§7
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej.

§8

Zaktad Pracy moze odstgpic¢ od niniejszej umowy w przypadku razgcego naruszenia dyscypliny pracy
przez studenta.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego.

§10
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przedstawiciel Zaktadu Pracy Przedstawiciel WyzZszej Szkoty

Ekonomii i Informatyki w Krakowie WSEI
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Krakéw, dn. ....... 20....r.

Oswiadczenie do umowy o przeprowadzenie studenckiej praktyki zawodowej
zdn. ..

Zawartg pomiedzy Wyiszg Szkotg Ekonomii i Informatyki w Krakowie, zwang dalej Uczelnig, reprezentowang
przez:

Rektora dr inz. Stanistawa Kowalskiego i Zaktadem Pracy:

reprezentoWanym PrZEZ: ... ieeriiiiiiiniiiee e e e et s s

Do wyzej wskazanej umowy strony dodajg oswiadczenie o nastepujacym brzmieniu:

,Uczelnia oswiadcza, ze przekazuje dane osobowe studenta objetego praktykg zawodowsa, niezbedne w celu
realizacji umowy i jest ich administratorem oraz zobowiazuje sie go poinformowaé o wszelkich prawach osoby,
ktorej dane osobowe s3g przetwarzane w zwigzku z powyzszym.”

Przedstawiciel Zaktadu Pracy Przedstawiciel WyZszej Szkoty Ekonomii i
Informatyki w Krakowie WSEI
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

Specjalnos¢

Nazwa firmy ..............

PLAN PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Semestr studiow, rok akademicki

Tryb studiéw (stacjonarne / niestacjonarne)

AIES fIrMY oottt s s n
Okres Planpraktyki
(od dn.—do dn.) (jednostka organizacyjna, wykonywane czynnosci)

Zapoznanie sie studenta z organizacjg i przedmiotem dziatania oraz podstawowymi dokumentami regulujgcymi
dziatalno$¢ zaktadu pracy, w ktérym odbywana jest praktyka (ok. 2 dni):

Zapoznanie sie studenta z organizacja, zakresem i dokumentacja dziatania wybranej komdrki organizacyjnej
(ok. 2 dni):

Podpis Opiekuna Merytorycznego Praktyk

Podpis studenta

12




Zatqcznik nr 3 do Regulaminu

S PRAWOZDA ANIE

Z PRAKTYKI ZAWODOWE)J
(wypetnia student)

Specjalnos¢ Tryb studidw (stacjonarne / niestacjonarne)
Miejsce odbywania Praktykic ..........ccccooiiiiiiii i e e erae e
Okres Przebieg praktyki
(od dn.—do dn.) (jednostka organizacyjna, wykonywane czynnosci)

Zapoznanie sie studenta z organizacjg i przedmiotem dziatania oraz podstawowymi
dokumentami regulujgcymi dziatalnos$¢ zaktadu pracy, w ktérym odbywana jest praktyka (ok. 2
dni):

Zapoznanie sie studenta z organizacjg, zakresem i dokumentacjg dziatania wybranej komarki
organizacyjnej
(ok. 2 dni):
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Wykonywanie zadan i czynnosci w wybranej komdrce organizacyjnej (pozostaty czas praktyki):

taczny czas trwania praktyki: ... miesiecy (... godzin)

Prosze wykazaé, ktére z czynnosci z powyiszego Przebiegu Praktyk odpowiadajg poniiszym efektom uczenia sie
(wypetnia student i w kazdym przypadku podaje co najmniej trzy).

e Umiejetnos¢ wyrdzniania oraz obserwowania zjawisk i proceséw w organizacji a takze dokonywania ich opisu,
analizy i interpretacji z zastosowaniem podstawowych pojec teoretycznych.

e Umiejetnos¢ postugiwania sie przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi przedsiebiorstwa w celu
uzasadniania konkretnych dziatan biznesowych i menedzerskich.



e Umiejetnos¢ wspodtdziatania i pracy w grupie.

Podpis studenta

Ocena praktykanta (prosze zaznaczy¢ ,x” wiasciwe pole gdzie 2 to ocena najnizsza, a 5 najwyzsza)

Zaangazowanie w realizowane zadania 2 3 3.5 4 4.5 5
Poprawnos¢ wykonywanych czynnosci 2 3 3.5 4 4.5 5
Samodzielnos¢, kreatywnos¢ 2 3 3.5 4 4.5 5
Umiejetnosc¢ pracy w zespole 2 3 3.5 4 4.5 5

Potwierdzam opisany przebieg praktyk zawodowych i zaliczam praktyki.

Podpis Zaktadowego Opiekuna Praktyk

Piecze¢ nagtéwkowa Zaktadu Pracy Miejscowos¢, data

Stwierdzam, ze zostaty spetnione warunki zaliczenia praktyki zawodowe;j.

Podpis Opiekuna Merytorycznego Praktyk WSEI

Na podstawie §21 ust. 7 Regulaminu studiow w Wyzszej Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie zZaliczam praktyke

zawodowa.

Data i podpis Dziekana
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

Piecze¢ nagtéwkowa Zaktadu Pracy Miejscowos¢, data

ZASWIADCZENIE
OODBYCIUPRAKTYKIZAWODOWE)

Stwierdzam, 7€ STUENT/KA .eeeeeeeeeiiiiiieeeeeee ettt e e e e e e e e e e s e nralbumu .................
odbyt/a praktyke w

Podpis i piecze¢ osoby wystawiajacej zaswiadczenie
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Zatqcznik nr 5 do Regulaminu

WNIOSEK
O ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWE)J
NA PODSTAWIE ZATRUDNIENIA

Nazwisko i imie (literami drukowanymi) Miejscowos¢, data

Specjalnos¢

Wyzsza Szkota Ekonomii i Informatyki w Krakowie
ul. Sw. Filipa 17
31-150 Krakow

Pan Dziekan

Prof. Dr inz. Zbigniew Handzel

Zwracam sie z uprzejma prosba o zaliczenie praktyki zawodowej w zwigzku z pracg zawodowg w

Analiza zakresu obowigzkéw w kontekscie realizacji efektow uczenia sie

Prosze wykazad, ktére z czynnosci z zakresu obowigzkéw studenta odpowiadajg ponizszym efektom uczenia sie (wypetnia
student i w kazdym przypadku podaje co najmniej trzy).

e Umiejetno$¢ wyrdzniania oraz obserwowania zjawisk i proceséw w organizacji a takze dokonywania ich opisu,
analizy i interpretacji z zastosowaniem podstawowych pojec teoretycznych.



e Umiejetno$é¢ postugiwania sie przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi przedsiebiorstwa w celu
uzasadniania konkretnych dziatan biznesowych i menedzerskich.

W zatgczniku przedstawiam zaswiadczenie o zatrudnieniu.
Z powazaniem

Podpis studenta
Ocena pracownika (prosze zaznaczy¢ ,x” wtasciwe pole gdzie 2 to ocena najnizsza, a 5 najwyzsza)

Zaangazowanie w realizowane zadania 2 3 3.5 4 4.5 5
Poprawnos¢ wykonywanych czynnosci 2 3 3.5 4 4.5 5
Samodzielnosé, kreatywnosé 2 3 3.5 4 4.5 5
Umiejetnos¢ pracy w zespole 2 3 3.5 4 4.5 5

Potwierdzam zakres obowigzkow oraz realizacje zatozonych efektéow uczenia sie.

Podpis i pieczatka osoby upowaznionej w zaktadzie pracy

Stwierdzam, ze zostaty spetnione warunki zaliczenia praktyki zawodowej (w tym realizacja zatozonych efektéw uczenia

sie oraz wymiar praktyk wynikajacy z programu studiow).

Podpis opiekuna merytorycznego praktyk WSEI

Na podstawie §21 ust. 7 Regulaminu studiéw w Wyiszej Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie zZaliczam praktyke

zawodowa.

Data i podpis Dziekana
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piecze¢ nagtéwkowa Zaktadu Pracy miejscowos¢ i data

ZASWIADCZENIE
O ZATRUDNIENIU

Zaswiadcza sie, ze Pan/i

ZAMIESZKAIY/-8 W ottt et ettt e s be e e bee e te e e beeeabe e e b beeebeeeabaeeareesabeeeareas

seria i nr dowodu 0SObISTEEO ......eevvevrieiriiiiierieeiceiee
zatrudniony/-a jest / byta® w

na stanowisku

oddnia ....coceeeeciiieeiiee e, na czas okreslony / nieokre$lony™ do dnia .......ccceeeeveeeveevneeennenn. .

Niniejsze zaswiadczenie wydaje sie celem przedtozenia w Wyzszej Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie.

pieczec i podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

WNIOSEK
O INDYWIDUALNY TRYB ODBYWANIA PRAKTYKI

Nazwisko i imie (literami drukowanymi) Miejscowos¢, data

--------------------------------------

Specjalnosé
Wyzsza Szkota Ekonomii
Informatyki w Krakowie

ul. Sw. Filipa 17
31-150 Krakow

Do Pana Dziekana
Wydziatu Ekonomiczno-Informatycznego

Prof. dr inz. Zbigniewa Handzela

Zwracam si¢ z uprzejma prosbg o umozliwienie mi odbywania praktyki zawodowej w czasie trwania
roku akademickiego ...........ccc....... Lo, zgodnie z planem zajg¢ na Uczeni. Prosbe swa
motywuje tym, Z€ et

Z powazaniem

podpis studenta

20



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

Opinia do wniosku

dot. Zaliczenia praktyki zawodowej w wymiarze........... na podstawie efektéw uczenia sie praktycznego
nabytych w miejscu pracy/stazu/wolontariatu/ dziatalnosci gospodarczej

Po zapoznaniu sie z wnioskiem z dn. ........cccceeeennnen. o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie efektow
uczenia sie praktycznego z programu studiéw | stopnia na kierunku

Tabela zgodnosci efektéw uczenia sie praktycznego

praktycznym., ztozonym przez:

Rekomenduje Dziekanowi Wydziatu zaliczyé€ / nie zaliczyé (*) wnioskujgcemu praktyke zawodowg w wymiarze:

profilu praktycznym i przyznanie ................ punktow ECTS.

*) niepotrzebne skresli¢

godzin dydaktycznych, wymagang na studiach | stopnia na kierunku Informatyka Stosowana o

Symbol Tres¢ efektu uczenia sie opisana w sylabusie praktyki | Ocena zgodnosci z efektami
efektu zawodowej uczenia sie sie zgtoszonymi przez
uczenia sie whioskujgcego (zgody,
czesciowo zgody, niezgody)

EP_01 Student zna organizacje i przedmiot dziatalnosci

przedsiebiorstwa, przepisy BHP, podstawowg

dokumentacje firmy
EP_02 Student zna relacje zachodzace pomiedzy

poszczegdlnymi komdrkami organizacyjnymi i

procesami
EP_03 Student potrafi samodzielnie i w grupie wykona¢

okreslone zadania przewidziane w planie praktyki
EP_04 Student potrafi wyrdznié i obserwowac zjawiska i

procesy w organizacji i dokonac ich opisu, analizy i

interpretacji postugujac sie wiedzg teoretyczng
EP_05 Student potrafi skutecznie porozumiewac sie ze

wspotpracownikami postugujac sie witasciwag

terminologia.
Uwagi:

Podpis Opiekuna Merytorycznego Praktyk
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Krakow, dn.....ccccevuvveeveenenn.

Decyzja

o zaliczeniu/ nie zaliczeniu praktyki zawodowej

Dziatajgc na podstawie §21 ust. 7 Regulaminu studiéw w Wyzszej Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie,
po rozpoznaniu Pana/ Pani wniosku w sprawie zaliczenia praktyki zawodowej w innym semestrze studiéw niz
przewiduje program ksztatcenia oraz na podstawie efektéw uczenia sie osiggnietych w trakcie: umowy o prace
/ umowy zlecenie / o dzieto / stazu / wolontariatu / praktyki / wtasnej dziatalnosci gospodarczej (*)

niniejszym zaliczam / nie zaliczam
Panu/ Pani

Praktyke zawodowg w wymiarze ................ godzin dydaktycznych, wymagang na studiach | stopnia
stacjonarnych / niestacjonarnych (*) na kierunku Informatyka Stosowana o profilu praktycznym i przyznaje
............. punktow ECTS.

data i podpis dziekana

*) niepotrzebne skreslic
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